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INSTITUTO DOS PUPILOS DO EXERCITO

Anexo E (REGIME DE FALTAS) ao Regulamento Interno

1. FREQUENCIA E ASSIDUIDADE

a. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatoria, nos termos da lei, os alunos séo
responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.

b. Os Pais e os Encarregados de Educacdo sdo, igualmente, responsaveis pelo cumprimento dos
deveres referidos na alinea anterior.

c. O dever de assiduidade implica para o aluno, quer a presenca na sala de aula e demais locais onde
se desenvolva o trabalho escolar, quer uma atitude de empenho intelectual e comportamental

adequadas, de acordo com a sua idade, ao processo de ensino e aprendizagem.

2. TIPOLOGIA DE FALTAS

a. Falta de Presenca

E a auséncia do aluno a uma aula ou a outra actividade de frequéncia obrigatdria, ou facultativa

caso tenha havido lugar a inscri¢éo.

b. Falta de Atraso
Considera-se falta de atraso sempre que um aluno se apresente até aos primeiros 10 minutos do

inicio da aula.

c. Falta de Material
E considerada falta de material, quando o aluno n&o se fizer acompanhar de todo o material

necessario para a sua normal participacao nas actividades escolares.

d. Falta Disciplinar
E considerada falta disciplinar, quando o aluno incorrer no incumprimento dos deveres previstos

no Regulamento em vigor no Instituto, em termos que se revelem perturbadores do funcionamento

normal das actividades escolares.
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3. MOTIVOS JUSTIFICATIVOS DE FALTAS

a. Doenca do aluno, devendo esta ser declarada por médico, se determinar impedimento superior a
cinco dias uteis;

b. Isolamento profilactico, determinado por doenca infecto-contagiosa de pessoa que coabite com o
aluno, comprovada atraves de declaracdo da autoridade sanitaria competente;

c. Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por falecimento de familiar
previsto no estatuto dos funcionrios publicos;

d. Nascimento de irm&o, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

e. Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que ndo possa
efectuar-se fora do periodo das actividades lectivas;

f. Cumprimento de obrigacdes religiosas, devidamente justificadas pelo Encarregado de Educacao;

g. Participacdo em provas desportivas, eventos culturais ou actividades representativas do Instituto e
autorizados pela Direccao;

h. Cumprimento de obriga¢Bes legais;

i. Outro facto impeditivo da presenca no Instituto, desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel

ao aluno ou seja, justificadamente, considerado atendivel pela Direcgao.

4. JUSTIFICACAO DE FALTAS

a. O pedido de justificacdo de faltas € apresentado por escrito pelos Encarregados de Educagéo ao
Comandante do Corpo de Alunos com indicacdo do dia e hora da actividade em que a falta
ocorreu;

b. O Corpo de Alunos solicita aos Encarregados de Educagdo os comprovativos adicionais que
entenda necessérios a justificacdo da falta; qualquer entidade contactada deve, igualmente,
contribuir para o correcto apuramento dos factos;

c. A justificacdo da falta deve ser apresentada prévia e juntamente com a pretensdo devidamente
preenchida, sendo o motivo previsivel; nos restantes casos, deve ser entregue até ao 3.° dia til
subsequente a verificacdo da mesma;

d. Nos casos em que, decorrido o prazo referido na alinea anterior, ndo tenha sido apresentada
justificacdo para as faltas, ou a mesma ndo tenha sido aceite, deve a situag@o ser considerada
como falta injustificada e comunicada, pelo Corpo de Alunos e no prazo maximo de trés dias Uteis

pelo meio mais expedito, aos Encarregados de Educacéo.
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5. PROCESSAMENTO DE FALTAS

a. Faltas de Presenca

(1)
(2)
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As faltas de presenca séo objecto de registo imediato no livro de ponto;

As faltas sdo registadas pelos auxiliares de educag¢do num impresso préprio que diariamente é
entregue na Secretaria do Corpo de Alunos, (Os auxiliares de educagdo, digitalizam os livros de
ponto onde estdo registadas faltas)

O Director de Turma, regista as faltas em aplicagao informatica propria,

O Corpo de Alunos verifica a justificacdo das faltas e informa o Director de Turma;

O Director de Turma mantém actualizado o registo de faltas da Turma, tendo em conta as
informacdes disponibilizadas pelo Corpo de Alunos;

Quando for atingido o nimero de faltas correspondente ao dobro de tempos lectivos semanais,
por disciplina, o Corpo de Alunos em articulagdo com o Director de Turma, convoca ao Instituto
0 Encarregado de Educacdo e o aluno, com o objectivo de os alertar para as consequéncias do
excesso grave de faltas e de se encontrar uma solugdo que permita garantir o cumprimento
efectivo do dever de frequéncia, bem como o necessario aproveitamento escolar;

Assim que o limite de faltas for ultrapassado, o Corpo de Alunos comunica o facto ao
Encarregado de Educacdo, informando-o de que a situacdo do aluno vai ser apreciada em
Conselho de Turma;

Todos os alunos dispensados da prética de exercicios fisicos, ou impossibilitados de executar
qualquer trabalho efou actividades de indole pratica tém de assistir & aula devidamente
equipados e cumprir as disposicdes médicas. No livro de ponto, o docente regista 0 nimero do

aluno na coluna das “faltas”, com a anotagéo de “dispensado” pelo médico.

b. Faltas de Atraso

(1)

(2)

As faltas de atraso sdo registadas no livro de ponto com a referéncia FA e a hora de chegada
do aluno a aula.

As faltas de atraso néo sdo convertidas em faltas de presenga.

As faltas de atraso séo comunicadas pelo respectivo professor, por escrito, ao Corpo de Alunos
e ao Director de Turma, com a indicacéo do dia, da actividade lectiva e do atraso em que a falta
se verificou;

Em cada disciplina, as faltas de atraso que ultrapassem o dobro do nimero de aulas semanais

deverdo originar a aplicacdo da medida disciplinar adequada.
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Faltas de Material

(1) As faltas de material sdo registadas no livro de ponto com a referéncia FM e tipo de material em
falta.

(2) As faltas de material n&o séo convertidas em faltas de presenca.

(3) As faltas de atraso sdo comunicadas pelo respectivo professor, por escrito, ao Corpo de Alunos
e ao Director de Turma, com a indicagdo do dia, da actividade lectiva e do tipo de material em
que a falta se verificou;

(4) Em cada disciplina, as faltas de material que ultrapassem o dobro do nimero de aulas

semanais poderdo originar a aplica¢do da medida disciplinar adequada.

Faltas Disciplinares

(1) As faltas disciplinares séo registadas no livro de ponto com a referéncia FD.

(2) As faltas disciplinares sdo comunicadas, por escrito, no mesmo dia, pelo respectivo professor:
ao Chefe do Servico Escolar, ao Comandante do Corpo de Alunos e ao Director de Turma, com
a indicacéo do dia, hora e local da falta, bem como, da descri¢do detalhada do tipo de falta que
se verificou;

(3) As faltas disciplinares néo sdo convertidas em faltas de presenga.

(4) A falta disciplinar implica uma ac¢éo disciplinar por parte do Corpo de Alunos.

6. EXCESSO GRAVE DE FALTAS

a.

b.

C.

Quando for atingido o nimero de faltas correspondente ao dobro do nimero de tempos lectivos
semanais, por disciplina, os Encarregados de Educacdo e o aluno, sdo convocados, através do
Corpo de Alunos pelo meio mais expedito, com o objectivo de os alertar para as consequéncias do
excesso grave de faltas e de se encontrar uma solu¢do que permita garantir 0 cumprimento
efectivo do dever de frequéncia, bem como, o necessario aproveitamento escolar

Os alunos que frequentam o Ensino Secundério Profissional, sobre esta matéria, regem-se pelo
constante nas Normas dos Cursos Profissionais.

Caso se revele impraticavel o referido nos nimeros anteriores, por motivos ndo imputaveis ao
Instituto, a Direcgdo devera informar a Comissao de Proteccdo de Criangas e Jovens do excesso de

faltas do aluno e das diligéncias efectuadas, sempre que a gravidade da situagéo o justifique.
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7. EFEITO DAS FALTAS INJUSTIFICADAS

a. Verificada a existéncia de faltas injustificadas dos alunos, o Instituto, através do Corpo de Alunos,
promove a aplicacdo de acc¢Bes disciplinares previstas nas Normas de Disciplina dos Alunos;

b. Sempre que um aluno atinja um nimero total de faltas correspondente ao dobro de tempos lectivos
semanais por disciplina, deve realizar, logo que avaliados os efeitos das acgbes disciplinares
referidas na alinea anterior, uma prova de recuperacdo, na disciplina ou disciplinas em que
ultrapassou aquele limite, competindo ao professor titular da disciplina fixar os termos dessa
realizacao;

c. A prova de recuperacdo a aplicar, ndo pode ter a natureza de um exame, devendo ter um formato e
um procedimento simplificado, podendo ter a forma escrita ou oral, pratica ou de entrevista;

d. Quando o aluno obtém aprovacdo na prova referida na alinea c. do presente nimero, 0 mesmo
retoma o seu percurso escolar normal, sem prejuizo do que vier a ser decidido pelo Instituto, em
termos estritamente administrativos, relativamente ao nimero de faltas consideradas;

e. A ndo comparéncia do aluno a realizacdo da prova de recuperacdo, quando ndo justificada atraves
das formas previstas neste regulamento, podera determina a sua retencdo ou exclusao;

f. Quando o aluno ndo obtém aprovacao na prova referida na alinea c. do presente nimero, o Director
com base no tipo de faltas dadas, o periodo lectivo, 0 momento em que a prova ocorreu, 0S
resultados obtidos nas restantes disciplinas e o0 seu comportamento, pode determinar:

(1) O cumprimento de um plano de acompanhamento especial e a consequente realiza¢do de uma
nova prova;

(2) A retencdo do aluno no mesmo ano de escolaridade que frequenta;

(3) A exclusdo do aluno que se encontre fora da escolaridade obrigatoria, a qual, consiste na
impossibilidade de esse aluno frequentar, até ao final do ano lectivo em curso, a disciplina ou
disciplinas em relacao as quais ndo obteve aprovagao na referida prova;

g. Os alunos que frequentam o Ensino Secundério Profissional, sobre esta matéria, regem-se pelo

constante nas Normas dos Cursos Profissionais.

8. RELEVACAO DAS FALTAS

a. Para efeitos administrativos, quando o aluno obtém aprovacédo na prova referida no artigo anterior,
as faltas, compreendidas no periodo sujeito a prova, serdo relevadas com base numa proposta a
elaborar pelo respectivo Director de Turma ao Chefe de Servigo Escolar.

b. O Servico Escolar, apds sancionamento superior, manda publicar em Ordem de Servico a

relevacdo das faltas registadas na respectiva disciplina e no periodo em apreciacéo.

c. Os alunos que frequentam o Ensino Secundario Profissional, sobre esta matéria, regem-se pelo

constante nas Normas dos Cursos Profissionais.
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